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PROTOCOLO SALIDAS PEDAGOGICAS Y GIRAS DE ESTUDIO 
 
Los viajes de estudio son un conjunto de actividades educativas extra-escolares que realizan grupos 
de estudiantes y docentes del colegio, con el objetivo de adquirir experiencias que contribuyan a 
enriquecer su formación, complementar el desarrollo curricular en una asignatura o subsector 
determinado y/o ampliar el acervo cultural de los estudiantes. Dichas actividades se deben 
promover conjuntamente con las medidas necesarias para prevenir accidentes y garantizar la 
seguridad de los asistentes. 
 

1. El profesor a cargo de la salida debe gestionar con tiempo la autorización escrita del 
apoderado para cada uno de los estudiantes asistentes, las cuales deben ser entregadas a 
Dirección en tiempo y forma. 

2. El profesor a cargo debe: 
a. Comunicar por escrito la salida pedagógica o gira de estudio a las familias con 20 días 

hábiles de antelación a la fecha de ejecución, describiendo las condiciones, 
exigencias, sistema de transporte, costos, hora de salida y regreso, entre otros. 

b. Cautelar un 95% de asistencia de los estudiantes a la actividad. 
c. Especificar un número suficiente de adultos responsable por estudiantes, para 

resguardar la seguridad durante la actividad. 
d. Los adultos acompañantes deben tomar conocimiento por escrito de las medidas de 

seguridad que adoptará el profesor a cargo durante la realización de la actividad, 
como también las labores y responsabilidades de los mismos. 

e. Debe entregar una hoja de ruta con horarios a la Dirección y al chofer. 
f. Proporcionar tarjetas de identificación a cada estudiante, con el nombre y número 

de teléfono celular del adulto responsable que acompaña al grupo. 
g. Facilitar a Dirección la nómina de los estudiantes y de adultos asistentes con sus 

respectivos teléfonos. 
3. En caso de salidas pedagógicas, éstas deberán ser comunicadas al Departamento Provincial 

de Educación respectivo, al menos con 10 días hábiles dentro de la Región Metropolitana, 
15 días hábiles fuera de la Región y 45 días si es una gira de estudios, empleando el 
formulario ministerial Cambio de Actividades que dará cuenta de los siguientes datos: 

i. Información del Establecimiento 
ii. Director(a). 

iii. Actividad: fecha y hora, lugar, niveles o curso(s) participante(s). 
iv. Profesor responsable. 
v. Autorización de los padres o apoderados firmada. 
vi. Listado de estudiantes, docentes, y apoderados que asistirán a la actividad. 

vii. Planificación Técnico Pedagógica. 
viii. Objetivos transversales de la actividad. 

ix. Temas transversales que se fortalecerán en la actividad. 
x. Información sobre el transporte en que serán trasladados: conductor, patente 

del vehículo, o aerolínea u otro tipo de transporte. 
xi. Acta del seguro escolar, para que el estudiante sea beneficiario de dicha 

atención financiada por el Estado, en caso que corresponda 
4. La Dirección debe mantener disponible en el establecimiento toda la documentación 

referida a los antecedentes del viaje, incluida la autorización del Departamento Provincial de 
Educación respectivo. 

http://www.colegioelalborada.cl/


5. Los/las estudiantes deben cumplir con las disposiciones establecidas en el Manual de 
Convivencia Escolar, durante la actividad desde la salida y hasta el regreso al 
Establecimiento. 

6. Será responsabilidad del Profesor encargado de la Salida Pedagógica informar a su regreso 
a la autoridad presente cualquier eventualidad que pudiera suscitarse en la salida 
pedagógica y que atente contra lo dispuesto en el Manual de Convivencia para administrar 
las medidas pertinentes. 

7. El docente responsable de la actividad, deberá confirmar las autorizaciones de los 
apoderados, registrar la asistencia de los estudiantes en libro de clases y firmar el registro 
de salidas. 

8. El retorno de los estudiantes será obligatoriamente en el Colegio y es responsabilidad del 
docente el cumplimiento de esta medida. 

Normas de Comportamiento y Seguridad en el desarrollo de la actividad: 

1. Los estudiantes deberán asistir a las actividades con el uniforme escolar oficial o buzo del 
colegio, según lo indique el/la docente. 

2. Ningún alumno podrá salir del establecimiento sin la autorización de su apoderado, sin haber 
sido debidamente registrado en la hoja de asistencia a clases y en Libro de Salida. 

3. El desplazamiento de los estudiantes es en grupo y siempre bajo el cuidado del profesor o 
adulto responsable. 

4. Cada estudiante debe cuidar y responsabilizarse de sus pertenencias personales. 
5. En el trayecto en medios de transporte mantenerse y conservar la ubicación designada y 

utilizar los cinturones de seguridad. 
6. Está prohibido durante el trayecto en medios de transporte pararse en las pisaderas, sacar 

la cabeza o parte del cuerpo por las ventanas, puertas; correr, saltar tanto en pasillos, 
asientos y/o cualquier acción que atente contra su propia seguridad y la del grupo. 

7. No subir ni bajar del medio de transporte cuando la máquina se encuentre en movimiento 
y/o sin instrucción del profesor a cargo de la actividad. 

8. Los/las estudiantes deben respetar los horarios planificados para cada actividad y desarrollar 
las tareas que el profesor asigne. 

9. En caso que la visita tenga como destino un punto cercano a la playa, río, lago, piscina, etc. 
los/las estudiantes no podrán bañarse o realizar actividades recreativas o de juego en dichos 
lugares, sin que éstas estén contempladas en la guía didáctica y sin ser supervisados por 
algún/a docente adulto responsable. No obstante, lo anterior, quedará estrictamente 
prohibido acceder a estos lugares si no se cuenta con salvavidas o con alguna indicación que 
garantice la seguridad del lugar. 

10. Está prohibido fumar cigarrillos, consumir drogas ilícitas o ingerir bebidas alcohólicas.  
11. Respetar y cuidar la limpieza del medio de transporte, el lugar de la visita y el medio 

ambiente. 
12. No rayar ni hacer grafitis en el lugar visitado; por ningún motivo ensuciar o pintar 

monumentos que hayan sido declarados Patrimonio de la Humanidad. 
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